
Op Koers invullen. 

 

 

 

 

 

 

De naam van de leerling wordt vanuit Excel geïmporteerd. Dit hoef je niet zelf in te vullen. 
Je krijgt het bestand met de naam van de leerling en alle NAW gegevens al ingevuld. 

 

 

Leerjaar 1 bedoelen we de aanvangsfase mee, leerjaar 2 de 
tussenfase en 3 de uitzonderingen, de leerlingen die een extra jaar 
op de EOA blijven. 
Vink aan of vul in wat van toepassing is. 
Bij de onderbouwing noteer je jouw afkorting en de datum van de 
start van de hulp en waarom die is ingzet. Als deze is afgerond kan 
je laten een einddatum erbij zetten. 
Bijv.: bur (9-6-20): faalangstreductietraining gestart. De leerling 
voelt zich erg onzeker over toetsen en krijgt een black-out tijdens 
een toets. 

 

Bij de ondersteuningsbehoeften vink je aan of het helpend of 
belemmerend is. Daarachter weer met afkorting en datum concreet 
beschreven waarom. Het kan dus zijn dat bij aanvang iets 
belemmerend is en later in de schoolloopbaan niet meer aan de orde 
(haal dan het vinkje weg, maar de tekst blijft staan en wordt 
aangevuld waarom het vinkje weg is. Misschien zelfs helpend is 
geworden. 

 

Ook hier de grijze vakken invullen en de verwachte uitstroom 
aanklikken. Net als hierboven kan er bij aanvang een andere 
verwachting zijn dan later in de schoolloopbaan. Verander dan 
het kruisje, maar de tekst wordt niet weggehaald. Deze vul je 
weer op dezelfde wijze aan met afkorting en datum. 

 

Hier zet je al jouw oudergesprekken neer. Dus ouderavond en extra 
gesprekken. Dit noteren we niet meer in SOM bij 
begeleidingsverslagen. ​Dit is dubbel werk, immers dit document 
hangen we ook in SOM bij handelingsplan (zie handleiding in “Op 
Koers in SOM hangen”, hier verder op). 

 

Noteer hier de namen van de externen die in beeld zijn. Graag 
ook aanvangsdatum en als ze stoppen ook een einddatum. 

 Dit deel wordt alleen in opdracht van de staf gemaakt. Dit 
laat je nalezen/aanvullen door één van de 
orthopedagogen. 
Vul zoveel mogelijk in wat je weet. 



Op Koers in SOM hangen. 

Klik in het kopje begeleiding op zorgvierkant. 

Rechts onderin zie je toevoegen 

 

 

Klik nu op handelingsplan

 

 



 

 

Vul nu de titel in “Op Koers”. Pas evt de begindatum aan, de datum van aanpassing. 

 

Klik op opslaan en bijlagen bewerken. 

Klik nu op bestand kiezen. Je komt in jouw verkenner (de map waar al jouw bestanden op de 
computer staan). Ga naar de map waar je het bestand hebt opgeslagen en dubbelklik op de versie die 

je in SOM wil uploaden​ of klik 1 maal en klik op openen.  

 

 

 

 

 



Klik op opslaan en terug

 

 

In het zorgvierkant is nu een kopje erbij gekomen: handelingsplannen. Hier staat nu jouw Op Koers 

bestand die je hebt geüpload.  

 

Als je het document moet bijstellen, doe je dit weer in jouw eigen versie (die bij je op de harde schijf 

van de pc staat) en zet je de nieuwe versie bij handelingsplannen. Pas de datum aan en klaar. 

Je kan het document “Op Koers versie 2” noemen. Dan krijg je straks alle versies overzichtelijk onder 

dit kopje te zien. De laatste versie gaat mee naar het vervolgonderwijs. 


